Sayfal

EK - 2 KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU VERGI DAIRESI MUDURLUKLERI HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

ise Baslama Islemleri (Gergek Kisiler)

1. NUfus clizdan asl ve fotokopisi,
2. Noter onayli imza sirkdleri,

3. Kira kontrati,

4. ikametgah ilmiihaberi,

5. ise baglama dilekgesi

6. Nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara ait fatura

veya noter senedinin tasdikli drnegi

30 Dakika

Ucret, GMSI, MSI, Diger Kazang Ve iratlarda ise Baslama

1-Yillik Gelir Vergisi Beyannamesi,
2-Nufus Clzdani Asli ve Fotokopisi

2 Gln

Diger Ucretlerde ise Baglama

1-lsverenden Alinacak Isbildirimi,
2-Nufus Clzdani Asli ve Fotokopisi
3- ikametgah Belgesi

2 Gln

Niifus Kimlik Bilgileri Degisikligi

1-Dilekge,
2-Degisiklige Dayanak Teskil Eden Belge

30 Dakika

Mukellefiyet Bilgilerinde Degisiklik Yapiimasi

Dilekc¢e

15 Gun

Mukellef olduguna dair yazi ve belge verilmesi

Dilekce

30 Dakika

internet sifresinin verilmesi

Dilekce

30 Dakika

O |N[ov|o ] B~

Elden verilen (Damga, GMSI) beyannamelerin kabulii islemi

Beyanname

30 Dakika

Adres degisikligi nedeniyle baska vergi dairesine nakil halinde

Dilekce ekinde;

- Gergek Kisilerden,

1-Nufus Clizdani Asli ve Fotokopisi,

2-ikametgah Belgesi,

3-Noter Onayl imza Sirkiileri

-Tuzel Kisilerden,

1-Karar Ornegi ve Ticaret Siciline Miracaatina Ait
Belge,

2-Sirketin Ana Sézlesmesinin Noter Onayli Ornegi,
3-Sirketi Temsile Yetkili Kisilerin Onayli Nifus
Clizdani,

4-Sirketi Temsile Yetkili Kisilerin ikametgah
iimihaberi,

5-Sirketi Temsile Yetkili Kisilerin Noter Onayli imza
Sirkileri

8 gun
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Adres degisikliginin (mukellefin bagli bulundugu vergi dairesi sinirlari

10 |. . . ) . 1 Gin
icinde) yapilmasi iglemi Dilekce
11 |ise Baslayan ve Terk Eden Miikelleflerin Yoklama islemi (=) 20 Giin
Yabanci Uyruklulara ve mikellef olmayanlara potansiyel vergi numarasi |1. Pasaportun Noter onayl 6rnegi ya da Vergi Dairesi .
12 . . oo N AN . . |30 Dakika
verilmesi yetkilerine onaylatmak tzere asli ile birlikte fotokopisi
2. Ikamet Tezkeresi
13 |SGK ca onaylanmak Uzere istenen Mukellefiyet Belgesi veriimesi islemi ) 30 Dakika
iB Form islemleri .
14 islem Yonergesi 140. Md. ) 30 Dakika
15 |Borcunu 6deyen miikelleflerin haczinin kaldiriimasi (-) 30 Dakika
16 [Vergi borcu yoktur yazisi Dilekce 1 Saat
17  [Miikellefin Talebi Uzerine adina kesilen stopaj kesinti teyidi islemleri G.V.K. 252 Seri No.lu Genel Tebli§ 1 gln
Baskanligimiz mikellefi olup, baska vergi dairelerinde subeleri bulunan .
18 N . Lo s . . 1 gun
mukelleflere ait borcu yoktur belgesi verilmesi islemi Dilekce
19 |Vergi Usul Kanununun 371 inci maddesi geregince pismanlik talepleri Dilekce 15 gin
20 Vergi Ugul Kanununun 376 nci maddesi geregince cezalarda indirim ' 30 Dakika
talepleri Dilekce
21 |Bilgi isteme yazisi Dilekce 15 gin
22 |Odeme Kaydedici Cihaz izin yazisi Dilekge 30 Dakika
1. Dilekge,
23 |Odeme Kaydedici Cihaza ait levha verilmesi 2. Omnek fis, L 30 Dakika
3. Ruhsatname fotokopisi,
4. Cihaza ait alig belgesi
E-Beyanname olarak verilmesine gerek olmayan beyannamelerin kabuli .
24 [islemleri V.U.K. 257. Md. 10 Dakika
1. Dilekge
Vergi iadesi islemleri icin mukelleflerin vermis oldugu teminat 2. Teminat mektubu
25 |mektuplarinin diizenlenen ViR ve YMM raporlarina istinaden geri iadesi |3. Iadeyg iliskin belgeler 7 Gln
islemleri 4. Vergi Inceleme Raporu ve
5. YMM raporu
26 |Yilicinde tevkif suretiyle 6denen 10.000-TL altindaki vergilerin iadesi Verginin 6dendidine dair belge 3 Ay
27 |Bilango ve igletme Hesabi Ozeti Tasdik islemleri 1. Dilekge, 30 Dakika

2. Damga Vergisi 6dendigine dair makbuz
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1- Dilekge,

2- Tevkifat Listesi,

3- Beyanname,

4- Bag-Kur Ve Sigorta Primlerine iligkin Belgeler,
5- Bagis Ve Yardim Kesintilerine lliskin Belgeler,

28 |iade / Mahsup iglemleri (Kesinti Yoluyla Yapilan iglemlere iligkin ) 6- Saglik Giderlerine Iliskin Belgeler, 1 Ay
7- ladenin Yapilacagi Vadesiz Mevduat Hesabinin
Bilgisi,
8- Mahsup Ise Hangi Vergilere Mahsup Edilecegine
Dair Dilekce
1- Dilekge,
2- Gumruk Beyannamesi (Asl Veya Noter Onayl),
29 |iade / Mahsup iglemleri (Kdv ihracat iadeleri) 3- ihrag Edilen Mallarin Satis Faturalari, 1Ay
4- indirilecek Kdv Listesi,
5- lade Edilecek Kdv Hesabi
1- Dilekge,
2- ilgili Ddneme Ait indirilecek Kdv Listesi,
; : Co i 3- Ylklenen Kdv Listesi,
30 |lade / Mahsup Islemleri (Indirimli Orana Tabi Islemler) 4- 99 Seri Nolu Kdv Tebligi Ekinde Yer Alan Tablo, 1Ay
5- isin Nevine Gére istenilebilecek Tevsik Edici Diger
Belgeler
1. Istisna belgesi talep dilekgesi
2. Yatinm tegvik belgesi ash veya noter tasdikli
ornegi,
3065 sayill KDV kanunun ilgili maddelerine istinaden KDV istisna 3. BakuTiflis-Ceyhan istisna belgesi icin istisna Istisna belgeleri talep
31 . . . belgesi talep dilekcesi edilmesi halinde ayni giin
belgelerinin veriimesi . _— R - .
4. 5303 sayili gergcevesinde anlagsma hukumleri istisna |veya ertesi glin verilir.
belgesi veriimesi igin GiB'na basvurularak dairemize
gonderilen istisna belgesi dilekceyle talep edilerek
dairemizce mukellefe verilir.
Mukelleflere Tirkiye ile AB arasinda imzalanan 5303 sayili kanun ile GIB tarafindan miikellef adina génderilen 6zelge,5303
32 |onaylanan cerceve anlasma hukumleri cercevesinde KDV istisna sayili kanunla onaylanan gergeve anlagmasi ve 1,2,3 |3gln
sertifikasinin verilme islemleri nolu tebligler
33 I\/.Iijkellefler.i.n taleple!'i [ljzeripe emniyet midurligune verilmek Uzere _ 20 Dakika
cirolarini gésteren bilgilendirme yazilari Dilekce
Miikelleflerin talepleri Gzerine OKC ruhsatini kaybedenlerin yeni ruhsat |1. Dilekge, .
34 . . 9 - . 20 Dakika
¢ikarmalari igin verilen yazi 2. Ruhsatin kaybolduguna iligkin gazete ilani
35 Mukelleflerin talebleri (izerine OKC levhalarini kaybedenlerin yeni levha |1. Dilekce, 15 Dakika

cikarmalari islemleri

2. Levhaninkaybolduguna iligkin gazete ilani
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Emsal bedel basvurularinin ilgili vergi dairesi araciligi ile takdirlerinin

1. Mukellefin dilekcesi

36 yaptiriimasi 2. ilgili mala ait dékiimanlar 1Ay
1. Dilekge,
2. Ticaret sicil gazetesi,
3. imza Sirkis,
4. YMM Raporu veya Teminat Mektubu
37 |[Tecll 5. Inracatgi firmalarin giimriik 1 gln
beyannameleri(Asli,YMM veya noter onayli niishalari),
6. ihrag kayitli teslimin gergeklestigi dsneme ait
indirilecek kdv listesi,
7. Ihrag kayith satiglara iligkin fatura fotokopisi veya
listesi.
1. Dilekge,
2. Ticaret sicil gazetesi,
3. imza Sirkisi,
4. YMM Raporu veya Teminat Mektubu,
38 |Terkin 5. ihracatgi firmalarin giimriik 10 dakika
beyannameleri(Asli,YMM veya noter onayli nishalari),
6. ihrag kayitli teslimin gergeklestigi dsneme ait
indirilecek kdv listesi,
7. ihrag kayith satiglara iligkin fatura fotokopisi veya
listesi.
39 Siresinde beyanname vermeyen mukelleflerin dénem matrahlarinin 6 Ay
takdiri icin takdire sevk edilmesi ve Usulsizllik Cezalarinin kesilmesi )
YMM bilgi isteme yazilarina cevap verilmesi,istenilen bilgilerin matrahi N
40 : . . : : 15 Gun
kapsamamasi halinde takdir veya incelemeye sevk edilmesi Talep yazisi
41 |OTV indirilmis Deniz Yakiti ahm defterlerinin tasdik edilmesi Deniz yakit alim defteri 1 Saat
YMM Kurumlar ve yatirim indirimi tasdik raporlarinin rapor kayit defterine
42 : ) . 1 Saat
kayit edilmesi Tasdik raporu
Vergi inceleme raporlarinin rapor kayit defterine kayit
43 |edilmesi,tarhiyatlarinin yapilmasi ile tebliglerinin yapilmasinin 7 Gln
saglanmasi inceleme Raporlari
Vergi inceleme Raporlarina yapilan islemler hakkinda ilgili mercilere .
44 Co . . 15 Gin
gerekli bilgilerin verilmesi (-)
45 Trafikten men igleminin kaldirilmasi igin Trafik Midurligine yazi 1 Saat
yazilmasi ()
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46

Uzlasma iglemleri

1. Uzlasma talep dilekgesi,
2. Uzlasmaya yetkili olduguna dair noter onayli belge

2 Ay

47

Nufus Clizdanini Kaybetmesi Nedeniyle Vergi Kimlik Numarasina Tedbir
Konulmasi Talebi

1. Dilekge,

2. Nufus Clzdaninin kaybedildigine veya calindiina
dair Gazete ilani veya Emniyet birimlerince
dizenlenen belge asli

3 Gin

48

Tecil ve Taksitlendirme islemi

1. Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu,
2. Borcun 50.000,00 TL. yi asan kisminin %50'si
oraninda teminat.

20 giun

49

Borcunu 6deyen miukelleflerin haczini kaldirma

(@)

30 Dakika

50

Hacizli Menkul Mallarin Satiginda Satis Bedelinin Tahsili islemleri

1- Alicinin Kimlik Bilgileri Ve lkamet Adresi,
2- Tellaliye Harcinin Belediyeye Yatirildigina Dair
Makbuz

40 Dakika

51

Kiymeti Diigen Mallarin Hasar Tespiti Ve Takdir islemleri

1- Dilekge,

2- iigili Yillara Ait Yasal Defter Ve Belgeler,
3- Bir Onceki Yila Ait Envanter Dokimdi,
4- Tevsik Edici Belgeler

15 Gin

52

Damga Vergisi Tahakkuklari

Sozlesmeden Kaynaklananlar Igin S6zlesme
Fotokopisi

30 Dakika

53

Vergi Usul Kanunu hikimlerine gére basilan belgelerin iptali

Dilekce

2 saat

54

isi Terk (Gergek Kisi)

1- Isi Birakma Bildirimi,

2- Vergi Levhasi,

3- Okc Levhasi,

4- Kullanilan Belgelerin Son Ciltleri , Kullanilmamig
Belgelere Ait Ciltler

8 Gun

55

isi Terk (Olim Halinde)

1- Mirasi Kabul Eden Mirascilar Tarafindan Verilen Isi
Terk Bildirimi,

2- Vergi Levhasi,

3- Okc Levhasi,

4- Kullanilan Belgelerin Son Ciltleri , Kullanilmamig
Belgelere Ait Ciltler

8 Gun

56

Baska Vergi Dairelerine nakil giden mukelleflerin terk iglemlerinin
yapilmasi

1- Dilekge,
2- Ticaret Sicil Gazetesi onayli 6rnegi

1 Gin

57

isini terk eden miikelleflerin yoklama islemi

Dilekce

20 Gin

Sayfa 5




Kumluca Vergi Dairesi Midiirliigu
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ik Miracaat Yeri : Vergi Dairesi Mudirliigii

ikinci Miiracaat Yeri : Miikellef Hizmetleri Gelir Grup Miidirligi

isim : Kenan ILCI

isim : Bayram ALKAN

Unvan: Vergi Dairesi Muduru

Unvan: Gelir idaresi Grup Miidiir V.

Adres : Yeni Mah.Ahmet Ali Aga Bulv. Maliye Is hani Kat:5

Adres : Antalya Vergi Dairesi Bsk.

Telefon : (242) 887 11 54

Telefon : (242) 237 84 00 dahili 402

Faks : (242) 887 61 16

Faks : (242) 237 06 95

E-Posta : kumlucavd@agelirler.gov.tr

E-Posta : bayram.alkan@gelirler.gov.tr
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